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Habilides: Realizar Auditorias de Gestién de Procesos, Juridicos y Contables, basados
en Analisis de Tiempos y Movimientos , en Procesos Administrativos de Desempefio
Juridico y Responsabilidades Administrativas, ademas de solventacion a Auditoria
realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

Servicios Prestados para la Contraloria en el “H.
Ayuntamiento de Centro”

Subdireccién de Normatividad y Procesos Administrativos; desempefio en
departamento juridico y responsabilidades administrativas; apoyo en solventacion a
auditoria realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, gestion de
trabajos y tarjetas informativas, inventario de bienes y cotejo de expedientes
administrativos.

Atender quejas y denuncias de particulares ante el érgano de control interno,
relacionadas a las faltas administrativas en las actuaciones de los servidores publicos
y las probables practicas de corrupcion.

Supervisién e intervencion en la entrega-recepcion de unidades

administrativas.

Revision de dictamenes juridicos que se emplean para la solventacion de.
observaciones derivadas de algun ente fiscalizador.

Recibir todo tipo de notificaciones de las diferentes instancias judiciales y autoridades
administrativas.

Llevar el control, resguardo e integracion de expedientes, colaborando en las
solventacion de observaciones producto de auditoria ante el érgano Fiscalizador
Estatal.

Documentar y actualizar el Registro Municipal de Servidores Publicos

Sancionados.

Elaborar constancias de no inhabilitado, asi como la expedicién de constancias que
acrediten la no existencia de registro de inhabilitacion, previa bisqueda en el registro
de servidores publicos sancionados.

Auxiliar en actuaria del Tribunal Contencioso Administrativo (2014)
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Estudios

Universidad “Interamericana para el Desarrollo Campus Tabasco” (UNID) 2012-2016.
Segundo Congreso Juridico de la Riviera Maya UNID.

Nuevo sistema acusatorio adversarial, conferencia impartida por la Barra de Abogados
de Tabésco.

Analisis de Puestos y Movimientos. Con el Dr. Gumersindo Fernandez Marcos.
Auditorias de Gestién con el Dr. Gumersindo Fernandez Marcos.

Auditorias de Procesos Dr. Gumersindo Fernandez Marcos.

Conocimientos y Habilidades.

Atencion al cliente.

Habil manejo de programas y equipos de computo con diferentes tipos de
software.

Capacidad de trabajo bajo presion; respuestas satisfactorias en situaciones
contrarreloj y de cierre, asi como el manejo de improvisaciones.

Inglés intermedio.

Manejo de escenarios complejos e informaciones detalladas, buena capacidad de
observacion y sintesis, empleo de informacién sensible.

Sinceramente
Lic. Dora Elvira Rosado Mendoza
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